Aicinam pievienoties misu radosajai komandai

Personalvadibas

specidlistu/i

(uz noteiktu laiku, ~2 gadus)!

Ikdiena Tu:

* administrési darba tiesisko attiecibu procesus;

* parzinasi darba attiecibas reguléjosos normativos aktus;

* sagatavosi, redistrési un atbilstosi likuma un normativo aktu prasibam
vzglabasi persondla lietvedibas dokumentus;

* administrési darba samaksas sistému;

* uzturési un aktualizési persondla un amatu sarakstus;

* organizési persondla atlases;

* planosi macibu un attisiibas pasakumus;

* kopa ar citam strukturvienibam organizési tedtra darbinieku pasakumus.

No Tevis sagaidam:

* augstako izglitiby;

* iepriek3gju darba pieredzi un zin@$anas personala lietvediba;

* teicamas komunikacijas un saskarsmes prasmes;

* patstavibu, atbildibu un precizitati darba uzdevumu izpildg;

* sp&ju noteikt prioritates un veikt vairgkus darbus vienlaikus;

* spé&ju stradat dinamiska un radosa vidg;

* labas prasmes darba ar MS Office un biroja tehniku;

* pieredze darba ar programmu “Horizon” un/vai DVS “Namejs
tiks uzskatita par prieksrocibu.

n”

Meés piedavajam:

* atalgojumu no EUR 1500.00;

* interesantu un dinamisku darbu;

¢ darba laiku no 9:00 lidz 17:00;

* socialas garantijas;

* iespé&ju redzét jaunos iestud&jumus;

* veselibas apdrosinasanu péc parbaudes laika beigam;
 apmaksatu darba telefonu péc parbaudes laika beigam;
* papildus brivdienas atkariba no darba staza;

* atvalinGjumu vasaras vido.

Interesentus ludzam sutit CV un pretendenta pieteikuma véstuli, kura aprakstita Josu
motivacija, k@ ari zina$anas un prasmes, kas vislabak atbilst §1 amata prasibam, uz
personals@teatris.lv lidz 06.02.2025. ar noradi “Personalvadibas specialists” .

NACIONALAIS




